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SQL-IMS

1.Project (Projekt)/Hours (Stunden)

Reporte

Project/Hours Report

—7 SOL-IMS
E|_ Project/Hours

=
) ProjectHb...k Sum Report

|__] Project Hours
|__] Project Workers
J Workflow/Projects

Time Recorder
(] Login

"] Logout

] Mewsticker

Project

| Al N
StartDate (9 =] |01 7| [ 2010 7
DueDate: a1 g | 12 [ | 2011 [
View archived:

Mo =

Generate | Priml ExponZExcel

Hier kann man sich die gearbeitetenden Stunden auflisten lassen. Gefiltert nach

Projekt.

Project/Hours Sum Report

- SOL-IMS
E‘ - Project/Hours

E|_ Reports

] ProjectHours Report

) e

Ij Project Hours

|| Project Workers

Ij Workflow/Projects
B+ Time Recorder

(7] Help

] Loain

(] Logout

Ij Newsticker

ct/Hours Sum Repor]

worker:: | Al =] P2 [ponth x| [ Year x|

Generate | Print' Expoﬁ?ExoeI'

Hier kann man sich alle gearbeiteten Stunden auflisten lassen. Gefiltert nach

Mitarbeiter.
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Project Hours
| saLms
: Clisnt I—;[
B4 proiectHours Select Value
: wompany [ select Value |
" Beports Fio|cct | Select value =

J MM Worker I Select Walue =l

H . 5] Description I
# ] ProjectWorkers
. cl " Seardch |
""" J Workflow/Projects = (geenh)
E-E Time Recorder Heir kann man jedes Projekt nach Client, Company, Project und
[ Helo Worker sortieren.
d Login List of Project Hours
|j LDgEIIJt 1D Client Company Project Hame Worker Due Date HH Description Internal Deferred Last Modified Update by
- 14 MPS-AG MPS-AG test Admin  Feb222011 3 No No 02/22/2011 1217 User
|_] Mewsticker Switzerland 12:17PM PId
19 MPS-AG MPS-AG test Admin 3 No No 02/22/2011 12:28 Admin
Switzerland PM
20 MPS-AG MPS-AG test Admin  Feb222011 3 No No 02/22/2011 122 User
Switzerland 1:22PM PM
21 MPS-AG MPS-AG test Admin  22.02.2011 3 No No 02/24/2011 11:26 User
Switzerland AN

Hier sieht man die Ubersicht von allen Projekten. Man kann auch add das neuen Projekt, auf
welchen man aktuell arbeitet, wie lange und Enddatum des Projektes.

Project Workers (Mitarbeiter)

| SOL-IMS
EM4 ProjectMours Filter
" Reports Client TS =
] Project Hours
Campany
5 Project)orkers| ALPHA-000 T
L) | &l
Workflow/Projects i
] Workfiow Prole Profect [ Select Value -

B-[2] Time Recorder
Help Eefaon | Select Value j

Cleat ( Search )

Login

&
d Logout

Newsticker . . . . . .
Hier kann man Mitarbeiter zu bestimmten Projekten zuweisen.

Datum: .
Copyright © Alpha & ooo Ltd. and ITPS AG Seite 4 von 10

13.06.2011




’,4 ]tp S Time Recorder aLPha

Benutzerhandbuch T solutions

Workers (Mitarbeiter)

Hoeyweard I
et [ Search )
List of Persons

1D Client Compamy Hame Contractor Country Adress Phone Mail Last Modified Update by
3 ITPS-AG ITPS-AG Switzerland  Admin 0272272011 11:14 Ak Admin

4 ITPS-AG  ITPE-AG Switzerland  Manasnger 0202272011 11:14 AW Admin

5 ITPS-AG ITPS-AG Switzerland  User 0252212011 11:14 AW Admin

|'r Audd \|

Hier kdnnen alle Mitarbeiter verwaltet werden.

Add neuen Project Workers

Das ist das Beispiel von Bearbeitung Project Worker.

Add/Edit Project Workers

Client ITPS-AG -
Customer ITPS-AG Switzerland -
Project test hd
Person User hd

Work Description |

Update by 1

Mitarbeiter bearbeiten
Um einen Mitarbeiter zu bearbeiten muss man auf dessen ID klicken.

TF'S ALPHA-000 s

Danach o6ffnet sich ein Dialog in dem die Daten des Mitarbeites gedandert werden kénnen.
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Mitarbeiter I6schen
Um einen Mitarbeiter zu I6schen, klickt man auf dessen ID und dann im darauf folgenden
Dialog auf ,Delete”.

Workflow/Projects (Laufende Projekte)
Beschreibung:
Hier werden alle laufenden Projekte verwaltet.
soLas
Client RefID !“mﬂ

Customer RefID ! Select Value :_I

FProject Name !

E| ProjectHours
" Reports

----- (] Project Workers

Clear ( Search |

List of projects

Update by

ID Client Company Project Name Archived Last Modified

Projekt anlegen

( add ) Perpage'l— 'i

Mit dem ,,Add“-Button kann man ein Projekt anlegen.
Im nachfolgenden Dialog kann man folgende Sacken einstellen:

Add/Edit Projects

Client TES i

Caompary

[ ALPHA-000

&

Project Mame ITeSt Projekt!

Archived O

Update by I1 f

on|28.03.2011

( mdd )

& _ 2 ITPS ITPS AG Switzerland B 02/30/2010 12:55 PM
ime Recorder
5 ITPS ITPS AG Switzarland - 08/30/2010 12:54 FM
‘_] Help B ITPS ITPSAG Switzerland = 03/08/2011 11,00 AM
_] Login 7 ITPS ITPS AG Switzerland - 02/31/2010 1103 AM
14 ITPS ITPS AG Switzerland B 090752010 8:43 AW
—] Logout 15 ITPS ITPS AG Switzerland = 03/23/2011 4:24 PM
‘_] Newsticker 16 ITPS ITPS AG Switerland = D2U2302011 4:34 PM
17 ITPS ITPS AG Switzarland = 0302372011 4:24 PM
18 ITPS ITPS AG Switzerland Ird 0342372011 4:24 PM
18 ITPS ITPS AG Switzerland & 10M8/2010 11:14 AM
21 ITPS ITPS AG Switzerland r 10A 52010 1:36 PM
22 ITPS ITPS AG Switzerland ] 03/23/2011 4:24 PM
23 ITPS ITPS AG Switzerland = 0342372011 4:25 PM
24 ITPS ITPS AG Switzerland = 1042872010 12 56 PM
26 ITPS ITPS AG Switzerland = 03/23/2011 4:25 PM
27 ITPS ITPS AG Switzatland = 0302372011 4:25 PM
36 ITPS ITPS AG Switzerland B 01122011 2:51 PM
30 ITPS ITPS AG Switzerland = 03/23/2011 4:26 PM
32 ITPS ITPS AG Switzerland = 0342372011 4:26 PM
33 ITPS ITPS AG Switzerland B 1143002010 3:01 PM

12303 ( Meset

( nast )
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Projekt I6schen/bearbeiten
Ein Projekt bearbeitet man wenn man auf die zugehorige ID klickt.
Im nachfolgenden Dialog kann man dann sein Projekt auch |6schen.

2. Time Recorder

Time Rec

Manage Users Absences (Verwaltung von Abwesenheiten der Mitarbeiter)
Hier kdnnen die Abwesenheiten der Mitarbeiter verwaltet werden.
Es kann eingestellt werden wieviele Urlaubstage oder Bildungsurlaub ein Mitarbeiter

hat.

| SQL-AMS

Project/Hours
| Time Recorder
EF Time Rec
d I:h;'n_'g]e Password
J Generate Reports
d Unopened actions

d Logout
=] Newsticker

Plan your absence

Username | Jggr » TypE: Holidays v StartDate: 15 » (4 » 2011 » DueDate: 17 » 04 » 2011 =

Hier kann man die vorausgesetzte Absenzen planen.

Usemname Client Company Start Date

w [ s pscz 18.04.2011

Due Date Total Absence Days Remaining Absence Days Type
18.04.2011 1 9 Compensation

Hier kann man alle geplante Absenzen sehen.

Total allowed absences for User User

Username Client Company Year

User ITPS-AG ITPS-AG 201
Switzerland

Hier kann man alle erlaubte Absenzen sehen.

Change password (Stichwort andern)

Change your password

| SOALAMS

- Project/Hours
E| | Time Recorder

E| | Time Rec

-] Logout
J Hewsticker

|
_ |
d Absences Hew password: I
|

|j m Retype new password:

i %)
,__] Generdte’ Reports

Holidays Sick Days Compensation Days Education Days Unpaid Days
20 365 10 20 10

Type your username:

Current password:

|__] Unopened actions

Change | Cancel |

Bei Change your pasword kann ein neuer Benutzer, der
ein Passwort zugewiesen bekam, sein eigenes Paswort
in diesem Abschnitt setzen.
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Generate Reports
— 1 SOL-IMS
"_ Project/Hours
L_-_| - Time Recorder
E| -1 Time Rec
J Absences

J Change Password
o
J Unopened actions

J Newsticker

Generate reports

Username  SejectValue vls"‘"‘m‘e: Day = Month = Year vl““en‘“e’ Day + Month + Year vIDe"‘”'s Compact ~

I[ Generate l[ Print ” Export2Excel ]

Bei Generate reports kann man die Arbeitszeiten
einsehen, die man gebucht hat. An welchem Tag wie
lange und um welche Zeit man gekommen, sowie
gegangen ist.

Man muss den Username, das Start Date und Due Date
auswahlen und auf Generate klicken

Unopened Actions (Ungeoffnete Aktionen)

“ 1 SQL-IMS

B ProjectHours
E|"_' Time Recorder
E| =1 Time Rec

""" d Absences

d Change Password

d Newsticker

Action: m - WW

Username: I

Password:

Remark: ;I

Working place: I

Ik, | Cancel |

Open new session wird dann gebraucht, wenn man sich
einen Tag nicht einloggen oder ausloggen konnte oder ein
anderes Problem auftauchte um dies nicht zu tun.
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SQL-IMS

Help (Hilfe)

-1 SOL-IMS
B+ ProjectHours
Keyword
(- Time Recorder
Heln) Clear

A

Logout

Newsticker

DODD |
.

Der Filter ist dazu da, dass man seine Hilfe die man braucht mit einem

Keyword (Schlisselwort) suchen kann.

Jin} Node Hame Language Menu Hilfe Text

2345| SQL-MS en

2348 | Time Recorder en

2343) Configuration en

2360) Menu en Managing the Menu-structure

2361) Transactions en Managing tranzaction. Each dialogue can be a transaction with a single right.
2362) Groups en WManaging the groups within Time-Rec
2363) Users en Managing the user within Time-Rec
2364) Assigning User/Group en Wanaging user to groups

2365) Assigning GroupTransaction| en Aszszigning Group/Transaction

2368 Clients en Managing clients within Time-Rec
2471 Project/Hours en

2475) Standing data configuration | en

2493 Workflow/Projects en

2495) Project Hours en

2497 Project Workers. en

2520] Help en

2521) Logout en

2522| Workers en Allusers working for projects.

2523) Companies en Managing the clients within a company
2524 | Time Rec en

Per page: - v 1230f3

Bei Online Help kann man seine Suche manuell durchfiihren. Mit Hilfe
den einzelnen Node Name (Stichwort) sollte man schnell zu einer

Antwort kommen.
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Login
E-| ProjectHours e .
-] Time Recorder Username: |
d Help Password: I
Ij @ Working place:
i
Ij L ut Remark:
,j Hewsticker
Beim Login oder auch Book actions geht es darum seine Arbeitszeiten
zu buchen.
Man muss sich bei Action auswahlen ob man kommt, geht oder eine
Mittagspause vornimmt. Danach gibt man den Username und sein
Password ein und driickt OK.
Logout
1 SOLIMS
(- ProjectHours -
- =
B+ Time Recorder ?n m aLﬂha
=[] Help < SQL-IMS I-it.lsbluiiqni
-] Login
=
=) M&Jsticker
— Logout Panel
Logged as:
Client: ITPS-AG
Company: ITPS-AG Switzerland
Username: Manager
Are you sure you want to sign out ?
Wenn man sich Ausloggen (Logout Panel) méchte muss man einfach auf
Yes driicken.
Newsticker
Hier konnen neue Informationen eingegeben werden, die auf der Startseite angezeigt
werden.
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